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NOME DA TELA: 

 Download da Nota Fiscal via SEFAZ – NF-e de Entrada 

O QUE ELA FAZ? 

Esta funcionalidade permite que o destinatário de uma Nota Fiscal Eletrônica (NF-e) manifeste sua participação na 
operação descrita na NF-e. 

O destinatário tem a opção de enviar uma única mensagem para confirmar a operação, declarar desconhecimento da 
operação ou indicar que a operação não foi realizada. A última mensagem enviada é a que será considerada válida. Por 
exemplo, o destinatário pode desconhecer uma operação que inicialmente havia confirmado, ou confirmar uma 
operação que anteriormente havia desconhecido... 
 
OPÇÕES DA TELA (BOTÕES, FUNÇÕES E CAMPOS MAIS IMPORTANTES)  

O repositório de Documentos Fiscais Eletrônicos (DF-e) para download é um ambiente separado do repositório 
utilizado para consultar as Notas Fiscais Eletrônicas (NF-e). Há um processo de sincronização envolvido, o que significa 
que ao confirmar ou dar ciência da operação, o XML da nota fiscal não estará imediatamente disponível para 
download no Web Service (WS) de distribuição. A disponibilização pode levar algum tempo. 

Observação Importante: 
 
Certifique-se de que o comunicador esteja aberto para realizar a rotina de importação através da tela de download. 
 
O SEFAZ pode levar até 48 horas para liberar o XML da NF após a manifestação. 
 
O prazo de manifestação é de 10 dias a partir da data de emissão da NF. Após esse prazo, não é mais permitida a 
entrada via download. Nesse caso, a entrada só pode ser feita manualmente ou pela importação do XML 
 

PASSO A PASSO DE COMO UTILIZAR. 

 Verificar Existência: Utilizado para verificar a disponibilidade de notas para download na tela de manifestação. 

 Ciência de Operação: O destinatário reconhece a existência da NF. 

 Confirmação: Após ciência da operação e/ou desconhecimento, clique em "Confirmação" para confirmar a 
participação na operação. 

 Desconhecimento: Quando o destinatário desconhece a emissão da NF. 

 Recusa: Utilizado quando o destinatário reconhece a NF, mas decide recusá-la por motivos como material 
indevido, valores incorretos, entre outros. 

 Baixar XML: Permite baixar o arquivo XML da NF quando nenhuma das funcionalidades acima se aplica, ou se 
a entrada já foi realizada por outro procedimento. Lembre-se de que uma NF baixada não pode ser revertida. 

 Atualizar: Clique em "Atualizar" para atualizar a tela e visualizar o status atualizado das manifestações. 
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Procedimentos: 

1. Após realizar a manifestação de ciência da operação e confirmação, verifique a coluna "XML" na tela de 
download. Certifique-se de que a coluna esteja marcada com a letra "S", indicando que o XML da nota fiscal 
está disponível para importação. 

2. Na tela de download, clique sobre a Nota Fiscal (NF) desejada e pressione a tecla F8 para importar o XML 
associado à NF selecionada. 

Legendas: 

 Cor de Fundo Laranja: NF cancelada pelo emitente. 

 Cor de Fundo Cinza: NF sem nenhum tipo de processo ou manifestação associada. 

 Cor de Fundo Verde: NF já importada (entrada realizada no sistema). 

 Cor de Fundo Branco: NF disponível para importação. Certifique-se de que a coluna "XML" esteja marcada com 
a letra "S" para indicar que o XML está pronto para ser importado. 
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Passo a Passo para Entrada de Produtos: 
 
Após confirmar a data de entrada e a natureza da operação, siga com a entrada dos produtos conforme os passos 
abaixo: 

 
 
Letras em Vermelho: Itens sem vínculo ou cadastro no sistema. 
Letras em Azul: Itens com vínculo ou cadastro no sistema. 
Instruções para Utilização: 
 

 Cadastrar: Utilize esta função para cadastrar itens que não estão registrados no sistema (letras em vermelho). 

 Vincular: Utilize esta função para vincular itens que já possuem cadastro no sistema (letras em azul). 

 Vincular Produto via Pedido de Compra: Utilize esta função para realizar o vínculo automático através do 
pedido de compra. 

 Localizar NF de Saída (Remessa): Utilize esta função para localizar a Nota Fiscal de remessa. 

 Informar o Grupo e o Tipo de Produto: Forneça informações adicionais como grupo e tipo de produto 
conforme necessário. 

 Confirme as seleções e informações inseridas. 
 
Impostos: 
 

 Selecione a CFOP (Código Fiscal de Operações e Prestações) correspondente. Deve ser informada a mesma 
CFOP do início do processo. 

 Marque as opções dos impostos necessários. 

 Confirme as seleções feitas. 

 Importe as informações necessárias para concluir o processo. 
 

Aba Adicionais: 
 

 Informações Complementares: Utilize este campo para inserir observações ou informações adicionais 
relevantes. 

 Tipo de Frete: Selecione o tipo de frete associado à operação 

 Valor do Conhecimento de Transporte: Informe o valor do conhecimento de transporte, se relevante  

 Inf. Serviços: Forneça informações adicionais sobre os serviços relacionados 

 Observações: Estes campos não são obrigatórios, mas podem ser preenchidos conforme necessidade. 
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Importante: Para uma entrada de remessa destinada à industrialização, serviços, conserto, embalagens ou 
qualquer operação que exija uma nota fiscal de retorno (NF de saída), é necessário informar o Nome do 
Cliente associado à operação. 
 

 

 
 

Financeiro: 
 

 Condições de Pagamento: Selecione as condições de pagamento aplicáveis conforme a NF.  

 Centro de Custo e Plano de Contas: Defina o centro de custo e o plano de contas associados à operação. 

  
Observação: É possível definir mais de um Centro de Custo e Plano de Contas, contanto que a soma final totalize 
100%. 

 Após preencher todas as informações necessárias, clique em "Confirmar NF" para finalizar e confirmar a Nota 
Fiscal. 
 
 

 


