MANUAIS MENTHORII

Decisbes em tempo real,

NOME DA TELA:
'Download da Nota Fiscal via SEFAZ — NF-e de Entrada

O QUE ELA FAZ?

]Esta funcionalidade permite que o destinatario de uma Nota Fiscal Eletronica (NF-e) manifeste sua participacdo na
operacgado descrita na NF-e.

O destinatdrio tem a op¢do de enviar uma Unica mensagem para confirmar a operacao, declarar desconhecimento da
operacao ou indicar que a operacao nao foi realizada. A Ultima mensagem enviada é a que sera considerada valida. Por
exemplo, o destinatdrio pode desconhecer uma operacao que inicialmente havia confirmado, ou confirmar uma
operacdo que anteriormente havia desconhecido...

OPCOES DA TELA (BOTOES, FUNGOES E CAMPOS MAIS IMPORTANTES)

\O repositério de Documentos Fiscais Eletronicos (DF-e) para download é um ambiente separado do repositorio
utilizado para consultar as Notas Fiscais Eletronicas (NF-e). Hd um processo de sincronizagdo envolvido, o que significa
gue ao confirmar ou dar ciéncia da operagao, o XML da nota fiscal ndo estard imediatamente disponivel para
download no Web Service (WS) de distribui¢do. A disponibilizacdo pode levar algum tempo.

Observagdo Importante:
Certifique-se de que o comunicador esteja aberto para realizar a rotina de importacdo através da tela de download.
O SEFAZ pode levar até 48 horas para liberar o XML da NF apds a manifestacdo.

O prazo de manifestacao é de 10 dias a partir da data de emissao da NF. Apds esse prazo, ndo é mais permitida a
entrada via download. Nesse caso, a entrada s6 pode ser feita manualmente ou pela importagdo do XML

PASSO A PASSO DE COMO UTILIZAR.

e Verificar Existéncia: Utilizado para verificar a disponibilidade de notas para download na tela de manifestagao.

e (Ciéncia de Operagdo: O destinatario reconhece a existéncia da NF.

e Confirmagdo: Apods ciéncia da operacdo e/ou desconhecimento, clique em "Confirmacgdo" para confirmar a
participacdo na operagao.

o Desconhecimento: Quando o destinatario desconhece a emissdo da NF.

e Recusa: Utilizado quando o destinatario reconhece a NF, mas decide recusa-la por motivos como material
indevido, valores incorretos, entre outros.

e Baixar XML: Permite baixar o arquivo XML da NF quando nenhuma das funcionalidades acima se aplica, ou se
a entrada ja foi realizada por outro procedimento. Lembre-se de que uma NF baixada ndo pode ser revertida.

e  Atualizar: Clique em "Atualizar" para atualizar a tela e visualizar o status atualizado das manifestacdes.
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Manifestagio do Destinatério: Funcionalidade que

destinatério de uma MF-2, manifestar sobre a sua partidpacio na operagdo descita na NF-e.

0 destinatério podera enviar uma nica
a (ilima mensagem registrads. Exe
havia desconhecido inicialmen;

Bem de
To destinatir

firmacio da Operacio, Desconhedmento da Operacio ou Operacio ndo Realizada, valendo apenas
ode desconhecer uma operacio que havia confirmado inidalimente ou confirmar uma operacio que

Verificar Existénda NF-E’l Atualizar Listar |2| B e imporiadas [l canceladss B sem xmL Baixado
Qtd. NF: 5887
[Destinatrio [NF [Serie [CNP]-Remetente [Razdo Social - | Emissdo | VIr. [Sit. NF [Status Mani 50 [Obs. | XML [T
kap
[3

KAP SISTEM#| 138552 |001 |03204755000104 |JOINVILLE COMER| 18/02/21
001 (0010152000150 |TECNCPO PINTUR| 18/02/21
001 [15085407000136 |FIXAVILLE PARAFL| 18/02/21
043 |50619202005107 |MESSER GASESLT| 18/02/21

43071109000122 |TASCO LTDA 18/02/2
77873370000168 |FANEZZE COMDE | 18/02/2

LONDRISOLDAS C1|_18/02/2
ARIANI E KAROLI!| 1702/
New Sos Com de A 17/02/2
SARAMALI SERVIC| 17/02/2
COMERCIO DE MA

F8 para importar N ou_Clrl +B para baixar NFe (marca Nre como importada) |

™ Apenas Ultimas 100 NF-e
Obs.: Necessdrio selecionar as NF ¢ na lista adma para manifestiJas . ™ Apenas NFe n3o Importadas

Ciénda da Operacio Confirmacio Desconhecimento Recusa | Baixar XML | I Apenas NFe ndo Canceladas

Procedimentos:

1.

Ap0s realizar a manifestagao de ciéncia da operagdo e confirmacao, verifique a coluna "XML" na tela de
download. Certifique-se de que a coluna esteja marcada com a letra "S", indicando que o XML da nota fiscal
estd disponivel para importagao.

Na tela de download, clique sobre a Nota Fiscal (NF) desejada e pressione a tecla F8 para importar o XML
associado a NF selecionada.

Legendas:
e Cor de Fundo Laranja: NF cancelada pelo emitente.
e Cor de Fundo Cinza: NF sem nenhum tipo de processo ou manifestagao associada.
e Corde Fundo Verde: NF ja importada (entrada realizada no sistema).
e Cor de Fundo Branco: NF disponivel para importagdo. Certifique-se de que a coluna "XML" esteja marcada com

a letra "S" para indicar que o XML estd pronto para ser importado.

I Importagio via SEFAZ - NFe de Entrada <—7 =S

IManifestacio do Destinatdrio: Fundonalidade que

destinatério de uma NF-e, manifestar sobre a sua partidpacdo na operacio desarita na NF-e.

|0 destinatério poderd enviar uma (nica
la Ultima mensagem registrada. Exey
lhavia desconheddo inidalmen

firmacdo da Operacdo, Desconhedmento da Operaco ou Operacdo ndo Realizada, valendo apenas
ode desconhecer uma operagdo que havia confirmado inidalmente ou confirmar uma operacdo que

Verificar Existénda NFf‘l Atualizar Listar | o . NFe Importadas . Canceladas D Sem XML Baixada

Qtd. NF: 5887
[Destinatério [NF [Serie [CNPJ-Remetente [Razdo Social - | Emissdo | Vr. [Sit. NF [Status Manifestagio [Obs. | XML |If &

03204755000104 Sem 5 N

00101532000150 Sem 5 N

KAP SISTEM#[46117 001 |15085407000136 |FIXAVILLE PARAFL| 18/02/21 154, Sem 5 N
KAP SISTEME| 705 043 |60619202005107 |MESSER GASESLT| 18/03/21 116,0 i Sem Manifestacs N
KAP SISTEM#[234181 001 4307109000122 |TASCOLTDA 18/02/21 346,02/ Autori Sem Manifestacs N
KAP SISTEM|16306 001 |77873370000168 |FANEZZECOMDE | 18/02/21 527,70 Sem 5 N
KAP SISTEM#|383951 D02 476744 1 |ELETRICA COMERI| 18/02/21 sem 5 N
KAP SISTEM#[24138 001 |18715123000141 |LONDRISOLDAS Ci 18/02/21 | 5.230, = N
KAP SISTEME[2165 (D01 150 |ARIANIEKAROLI' 17/02/21 | 4.208, i Sem Manifestaga N
30977625000157 _|New Sos Comde A 17/02/21 Autorizada | Sem Manifestagio N

2386563000150 i N

N

N

F8 para importar NFe_ou_Chl + B para baixar NFe (marca NFe como importada) |

- Mani ivei [~ Apenas Ultimas 100 NF-e
Obs.: Necess&rio selecionar as NF-& na lista acima para manifestsas . ™ Apenas NFe ndo Importadas
[~ Apenas NFe ndo Canceladas

Ciéncia da Operacio | Confirmacgo | Desconhecimento Recusa | Baixar XML |
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Decisdes em tempo real.

Passo a Passo para Entrada de Produtos:

Apds confirmar a data de entrada e a natureza da operacao, siga com a entrada dos produtos conforme os passos
abaixo:

[ Recebimento de Materiais [ TE=]
Nr. Nota: Serie:  {% Fornecedor { Cliente Empresa:
[s#16 [t [%02  [CALDEIRARIA CALDLASER LTDA Y| karsistenas ]|
Dt Entrada: Dt Nota:  NalurezaPadrfo: [ Devolucdo I Retornar Nota [ Ndo Moy, Est. jeedot
[supsfa021 [29jaj2021 [10210  [aQuisicao pe servico -i‘nus?wm Fiscal Eletrénica ~|
4@ Listando produtos da Nota Fiscak 54916 Série: 1 X

Ttem cEAN Nt

M CFOP uCom om vUnCom
3859856 [ [sawpBaws_ |[84669320 7101 [pc_ [s.0000 500.0000000...
< AW >
! 5 Impostos——( Autométicn & Manual € 1F
Dados do Produto | Ped. de Compra | NF Saida (Remessa) (CTRL +5) Selegao por CFOP mpostos: ko Stica. |
Codastrar © Vinader | |
Codigo: Ref.: Desaricio: l_ ,_ l_ l_
[EEE [ssss855 [BANDEIA WSiW-1635-5-2676-632-ALSGE-02-1 &= e HE EtEs
Grupa: Tipe de Produte: Ref. (Nat): I Mo Des. IPLCST 49 T Mo Des. 105 C5T 90/200
a = a I™ salvar Aproveitamento Crédito SN no Campo Vir. ICMS (P/ CST 00)
C 3 Qe
[rnformar o grupo Gfenf-Tipo Produtod | I~ Destacar PIS/COFINS [~ % da Emp.: KAP SISTEMAS
Unidade de medida produto: Unidade de medida NF:
Und.:  Descricio: Und.: Descriio: F Fragéo I7 Usar paratodas ositens Canfirmar
e all|F ke ot st ado et
Fator Conversio: _Tolerandia: | |
l Bl o coneme|
I™ Usar para todos os itend] = ’I
F2 - Itens sem vinculo ou cadastro 8]
F3 - Itens com vinculo no cadastro (0 mpoRTAR
F4 - Todos ositens (1)

Ll ¢e1) vingular ia Ped, Comnra |

Letras em Vermelho: Itens sem vinculo ou cadastro no sistema.
Letras em Azul: Itens com vinculo ou cadastro no sistema.
Instrucdes para Utilizac3do:

e Cadastrar: Utilize esta fun¢do para cadastrar itens que ndo estdo registrados no sistema (letras em vermelho).

e Vincular: Utilize esta funcdo para vincular itens que ja possuem cadastro no sistema (letras em azul).

e Vincular Produto via Pedido de Compra: Utilize esta funcdo para realizar o vinculo automatico através do
pedido de compra.

e Localizar NF de Saida (Remessa): Utilize esta fungdo para localizar a Nota Fiscal de remessa.

e Informar o Grupo e o Tipo de Produto: Forneca informagdes adicionais como grupo e tipo de produto
conforme necessario.

e Confirme as sele¢Ges e informagées inseridas.

Impostos:

e Selecione a CFOP (Cddigo Fiscal de Operagdes e Prestagdes) correspondente. Deve ser informada a mesma
CFOP do inicio do processo.

e Marque as opgdes dos impostos necessarios.
e Confirme as selegGes feitas.
e Importe as informacgdes necessdrias para concluir o processo.

Aba Adicionais:

e Informag¢des Complementares: Utilize este campo para inserir observa¢des ou informagdes adicionais
relevantes.

e Tipo de Frete: Selecione o tipo de frete associado a operacdo

e Valor do Conhecimento de Transporte: Informe o valor do conhecimento de transporte, se relevante
e Inf. Servigos: Forneca informacdes adicionais sobre os servicos relacionados

e Observagoes: Estes campos ndo sdo obrigatdrios, mas podem ser preenchidos conforme necessidade.
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Importante: Para uma entrada de remessa destinada a industrializacdo, servicos, conserto, embalagens ou

qualquer operagao que exija uma nota fiscal de retorno (NF de saida), é necessario informar o Nome do
Cliente associado a operacao.

|9 Recebimento de Matenais =R =]
Nr. Nota: Serie: % Fornecedor ( Cliente Empresa:

123 1 [20 kP IFORMATIC LTDA. Y| op sistenas ]

‘ Di. Entrada: Dt. Nota:

Natureza Padrdo: [~ Devolucdo [~ Retornar Nota [~ Ne Mov. Est. Modelo:
[s1/05/2021 [31/05/2021 [10136  [ENTRADA DE VASILHAME OU SACARIA % [01-ota Fiscal =~

Ttens Financeira | NFs de Saida - Conhecimento de Transporte |

Observacdes do Langamento Fiscal: " ®————® Informacdes Complementares:

Espéde: Tipode Frete: g"" Nome Cliente:

em frete ~ _I
Classe de Consumo: Finalidade:
[ =] ]| I 5|

Jipo CT-e: 1Ind. Nat. Frete:
N =l 3

Valor do Conhecimento de Transporte: Cidade Origem Servigo (CT-2):

Cidade Destino (CT-<)

[ 0,00 | |l _I

Inf.
’75552 155 Valor I35: Isento IS5 Valor Ret. IS5 Valor Ret. IRRF: _ Valor Ret. INSS:
| 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 2‘
Descto. (Wr):  BasedoICMS:  Valor do ICMS:  Base ST: Valor ST: Base IPL: VakrdoPL:  Total dos Frod.:
| 0,00 | 28,00 | 3,36 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 28,00

Valor do Frete: Valor do Seguro:  OutrasDesp.:  Valor Cofins:  Valor Pis: IsentoICMS:  Valor Terceiros:  Total daNota:

| 0,00 | 0,00 | n,nu| 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 28,00 2‘

[ Margue para nio atalizar o

vends, cuso sl ec.. (Stuaci Espacisl, ex Compeado Sair | confrmane |

Financeiro:

e CondigOes de Pagamento: Selecione as condi¢des de pagamento aplicaveis conforme a NF.

e Centro de Custo e Plano de Contas: Defina o centro de custo e o plano de contas associados a operacao.

Observagdo: E possivel definir mais de um Centro de Custo e Plano de Contas, contanto que a soma final totalize
100%.

e Apos preencher todas as informag8es necessarias, clique em "Confirmar NF" para finalizar e confirmar a Nota

Fiscal.

| Kecenimento de Matenais

[E=allaeh] = )
Nr. Nota: Serie: (% Fomecedor  Clente Empresa:
123 i [0 kP INFORMATIC LTDA, ﬂ KAP SISTEMAS [~] ©
Dt. Entrada: Dt.Nota:  NawrezaPadifo: | Devolucdo I Retornar Nota [~ Néo Mov. Est. Modelo:
|51,fnsfznz1 |31Jns/znz1 10136 IENTRADA DE VASILHAME OU SACARTA M| 01-Nota Fiscal =]
Itens | Adicionais
Tot. Retirada Financ. (Servigo /Retorne): Banco: Tipa Pagamento:
o | (I a
Condigbes de Pagamento:
—I I™ Marque pf lancar: Processo ou Documento de dacic
Data Yeto. Valor|_Dias|
Centro de Custo | Plano de C
Centro de Custo:
Fiano de Conta: Perc.
kY =
fcc. [P.C. T %]
[ [ J#
Adiantamentos (F3)
[~ Boleto(s) Recebido(s) __Mostra Financeiro | »
Descto. (Vir):  BasedoICMs:  ValordoICMs: Base sT: Valer ST: Base IPL: valor doPL:  Total dos Prod.:
| 0,00 | 28,00 | 3,36 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 23,00
Valor do Frete: Valor do Sequra:  OutrasDesp.:  Valor Cofins:  Valor Pis: IsentoICMS:  Valor Terceiros:  Total da Nota:
| 0,00 | 0,00 n,nn| 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 28,00 P
[~ Marque para nlo atusizar o prego de compra @ vends, custo rea, atc.. (Sisago Espacial, ax2 Comprado no concorrents) Sair _confimare ||




