£s em tempo real,

MANUAIS MENTHOR

EMISSAO DE BOLETO

Boleto bancario € um meio de pagamento amplamente usado no Brasil, que permite a cobranca de valores.
Tanto empresas quanto pessoas fisicas podem emitir esses titulos, desde que possuam conta bancaria e
contratem uma carteira de cobrancas junto ao banco e assim sendo boletos registrados em banco.

Importante

Todo campo Tipo de Pagamento e/ou Banco em titulos no sistema, quando for para gerar boleto (a receber), devem

ser preenchido com a identificacdo.

Exemplo de identificagdo: SANT, SIC, BB,BRAD...

OPCOES

1. Digitacdo da NF-e
Na aba Finac., informar o tipo de pagamento.

= Digitacio do Faturamento EIIEI
Dados:
& saida Mt Operacdo: | NF Complementar [ NF-e de estorno (F1) [ - CFOP: | Data:
 Entrads |35 |VENDA DE MERCADORIA Q| [pwor | [ivorznzz
Destinatario/ Remetente:
& Cliente Codigo:  Cliente/Fornecedor: Empresa.:
C tomec. [ez  [orER MR M orssmems B
|CPF,|"CNPJ: 007.920.359-09 ||END.: PORTO BELO - 393 BAIRRO: BUCAREIN CEP: 89202441 CIDADE: JOINVILLE - 5C |
[oBs.: (TE/RG: ) |
Ttens: —{* Produtos { M.F.Entrada (" PedidoProd. " Orcamento i~ 05 " Assisténda
[ Cadigo [Descricdo [ ¢ [rRF[un | qtd ] Uniit. | Total| %Il
»] 209 |ARRUELA 18MM | 85125000 [0 [ PCc | 100 | 1,00] 100,00 |
‘ »
Base Icms: | D,[J[J| Vir. Toms: | 0!00| Vir. IPL: | 0!00| Base 5.T: | [J,D[J| VIr. 5T: | D,[J[J|
VIr, STFCP: | 0,00 v, Fcp: | 0,00 Total Fin.: | 100,00  Total Prod.: | 100,00 Total NF: | 100,00
Servicos ] Transp. ] Inf. Adic. ] Msg. Impostos ] Local Entrega] Importagéo] Vend. ]
3 [ DataVeto, | Walor| Dias|Tipo Pgto. |
Cond. de Pagamento Adiantamentos (F..Z) Y | 08/02/2022 | s IDD,DD| ZB| |
|2 280D J
Tipo Pagamento: Cli. Revenda:
e ISICREDI Jhi1 j H 100,00 100,00| 0,00| 5
W Emitir Nota  Nr. UIE. NF.: 30 Confirma | Sair |
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tempo real.

2. Contas a Receber — Quitar/Modificar,
Quando é necessario alterar o campo banco ou até mesmo informar. Listar o titulo e clicar no Modificar para
informar/alterar o campo Banco.

[ Contas a Receber EI' = | =
— Cliente: Contas: Classificar:—— [ Periodo: ——— :
Modificar
[4482 " [EDmETA MOLLER 4 £l Pagas @ Datavenc | pe: | e
" Nao Pagas £~ MNome
o |£I|_ i Telefone * Todas = N°Pedidg Rl I Dividir Parc.
N® Docum. |Série | Parcela |Cliente Data Emiss@o | Data Venc. | Valor Parc)] Banco JSimb. | Data Cred. D)
»| 9898 | 01 | 01/03 |EDINEIA MULLER 03f01/22 | 1s/01/22 100,04
09898 | 01 | 02/03 |EDINEIA MULLER 03/01/22 | 22/01/22 100,00]|SICREDI
9898 | 01 | 03/03 |EDINEIA MULLER 03/01/22 | 30/01/22 100,00][SICREDI
b Modificar - *
Parcela |Data Emissdo | Data Venc. Valor Parc. | Da TSk Comi Banco Dup. O
) | 0103 |03/01/2022 | 15/01/2022 RE 100,00 74
02/03 | 03/01/2022 | 22/01/2022 R 100,00 74 0|SICREDI
03/03 | 03/01/2022 | 30/01/2022 RS 100,00 74 0|SICREDI
< b
Obs:
"
Filtros | A
Vendedor: J
" DataEm 5:
& Data vct I
Valores de:| | € P -
EDINEIA MULLER Sair |_
- Dadi B

3. Contas a Receber — Cadastrar: Quando o titulo for gerado manual (sem vinculo com nota fiscal ou de nota que
no momento da emissdo por algum motivo ndo foi gerado parcelas). Preencher os campos, inclusive o campo
Banco.

%é Cadastro de Contas a Receber E’ E [E

- Dados:
Mr. Doc.: Série: Parcela: Empresa:
[ses o ot
Cod. Cli. Cliente:
[+482  |EDINEIA MULLER @
Vendedor: %% Com:
[74 [venoeDoR a
Vendedor 2: % Com: Vendedor 3: %% Com:
| ol 1F
Data Emissdo: Data Vcto.:  Valor: Banco:
[03/01/2022  [15/01/2022 |100,00 fSICREDI @,

Observacdes I

Observacdo da Parcela:

Observacio do Boleto:
BOLETOS PARA APF‘.ESENTACED - SISTEMA MEN'FHDRII|

Para parcelas de adiantamento,
utilizar série AD [~ Quitar Financeiro Confirma |
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Decisdes em tempo real.

4. Gerar Boleto
Faturamento — Emitir Boletos

Atentar-se aos filtros e a op¢des marcadas, para que no momento de clicar no gerar boleto o titulo a ser

impresso deve estar selecionado.

40 Emitir Boletos =

Filt

Clie:::\\\ Serie:  Banco Valor Parc.:
| | Al |
Mr Inicio: Mr Fim: Data Ini.: Data Fim: (%) Exmissio Cbs:

| | | " Vendmento

Mr. Serie Par. Cliente Emissdo Atraso  Vendmento Valor Banco
=] EDINETA MULLER 01/22 SICREDI
EEEES ol EDINEIZ MULLER 03/01/22 15  30/01/22 100,00 SICREDI
7545 a1l 01/01 TRUCE DIESEL EIRELI 10/01/22 30 logsozyaz 100,00 SICREDI
F2 = Inverter Selecio = .
ca Valor: 0,00
[~ Odernar por diente [™ Gerar o boleto sem imprimir o mesmo. .
Gerar Boleto Sair

¥ Boletos ndo emitidos ¥ Apenas titulos do tipo Cobranca Registrada

Importante: para o cliente que NAO utiliza a ferramenta da Cobranca Mail (envio de boleto automético pelo
sistema via e-mail), devem salvar o boleto em PDF caso queira enviar por e-mail e/ou ainda imprimi-los na

impressora disponivel em sua empresa.

OBS.: todo boleto emitido, deve ser gerado a remessa via sistema e importar ao seu banco para registra-los. Ir

até o maédulo financeiro — cadastros de banco.




