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NOME DA TELA: 
 
O cadastro de cliente visa efetuar o cadastro deste para poder fazer as movimentações para ele, tais como: 

 Orçamento/Pedidos de Venda e Pedido Interno (*para os clientes que utilizam módulo de Produção) 
 Emissão de Notas e Financeiro. 

OPÇÕES DA TELA 

 Comandos 
1. Adicionar para novo cadastro. 
2. Localizar para busca rápida: como nome, código e/ou CPF/CNPJ. 
3. Listar para outras opções de busca e relatório do próprio cadastro geral e/ou individual. 

 Campo Cliente: Para pessoa Jurídica, ao preencher o CNPJ e clicar na lupa, irá buscar as informações de acordo 
com o CONSULTA CNPJ (Conforme imagem 1). 

 Cliente NFCE-e (Ao consumidor): Essa função será marcada apenas para quem utilizam e emissão de 
Nfce(Cupom Fiscal Eletrônico). 

 Cliente pessoa Física:é necessário digitar todos os campos manualmente, com exceção do endereço que ao 
informar o CEP o mesmo busca as informações dos cadastros dos correios. 

Obs.: Para cliente Pessoa Física, em Documentos marcar a opção de Não Contribuinte e Tipo cliente 

Faturamento informar Consumidor Final. Para Pessoa Jurídica, verificar com o próprio cliente sua 

situação tributária. 

 Aba Outros Endereços:Endereço de pagamento para fins financeiros (impresso no boleto) e, endereço de 
entrega caso seja parametrizado (utilitários/Opções/Nota Fiscal). 
(Conforme imagem 2) 

Obs.:endereço de entrega NÃO substitui o endereço dos dados pessoais do cadastro de clientes em 

suas Notas, em uma Nota Fiscal será possível visualizar no campo Informações Complementares. 

 Aba NF:armazenadas as Notas Fiscais emitidas. (Conforme imagem 3) 
 Aba Geral: campo e-mail faturamento, para envio das notas fiscais. (Conforme imagem 4) 
 Na tela temos a opção de Gerar Forn(Fornecedor): Se necessário alterar para fins comerciais. 
 IMPORTANTE: na aba geral da tela ao lado direito, existe um post-it (amarelo), neste você poderá anexar 

documentos (qualquer tipo de extensão) ou ainda usar como campo extra de observações. (Conforme 
imagem 5). 

 Para Cliente Fora do País, não é campo obrigatório o CNPJ, pois não é aplicado a mesma regra que dentro do 
país, mas o endereço se faz necessário o preenchimento. (Conforme imagem 6). 
Obs.: campo CEP preencher com zeros e a cidade usar o listar, para preencher com o País apenas. 
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IMAGEM 5 
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